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FICHA 4

OES DE PROJETOS

1. CONSIDERACOES GERAIS

Os projetos devem ser executados nos termos registados no Acordo AG-BP e nos
documentos que o complementam e que fazem parte deste: Notificacdo da decisdo do
Comité de Gestdo (CG), Formulario de Candidatura e Acordo entre Beneficiarios.

Nao obstante, em casos extraordinarios, devidamente justificados e de forma
limitada, as estruturas de gestdo do Programa poderdo estudar a possibilidade de
conceder modificacbes de natureza substancial ou ndo substancial.

O BP sera responsavel por comunicar a AG, através do SC, qualquer pedido de
modificacdo substancial ou ndo substancial do projeto. Para tal, € importante que o
BP coordene e planeie com todos os beneficiarios 0s prazos internos para a integracéo das
alteragdes necessarias num pedido de modificacdo Unico e motivado.

Excecionalmente, por causas sobrevindas e/ou de forgca maior (renlncia de um
beneficiario ou ocorréncia de uma catastrofe natural), o CG poderd aprovar modificagdes
financeiras acima dos limiares estabelecidos.

A possibilidade de introducédo de alteragGes na operacdo, exceto nos projetos da primeira
convocatoria, ficara limitada a um maximo de duas modificacbes durante todo o
periodo de execucado do projeto, independentemente da sua natureza e da anuidade em
gue sejam formalmente apresentadas.

Além disso, qualquer pedido de modificacdo do projeto devera ser apresentado pelo
menos com 6 meses de antecedéncia em relacdo a data de conclusdo aprovada da
operacao.

Sempre que a modificacdo proposta seja aprovada, considerar-se-4 como data de inicio da
elegibilidade das despesas afetadas por modificacdes e expedientes de contratagéo,
a data de apresentacao do pedido de modificacdo pelo BP no SC, critério que sera
aplicavel a todos os pedidos formalmente apresentados pelo BP.
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2. TIPOLOGIA DE MODIFICACOES

Estabelecem-se dois tipos de modificacdes: substanciais e ndo substanciais. Oferecem-se
em seguida mais detalhes sobre a natureza de cada um dos tipos e as suas diferencas.

2.1. MODIFICACOES NAO SUBSTANCIAIS

As modificacBes ndo substanciais do projeto sdo as que implicam alteracbes menores no
orcamento, nas a¢des ou no calendario de execucdo das atividades da operacao,
sempre que estes Ultimos nédo impliguem a alteracdo das datas de inicio ou de conclusao
aprovadas do projeto.

Mais pormenorizadamente, consideram-se como modificagbes ndo substanciais:

v' Alteracdes ao orcamento: Alteracgdes financeiras dos beneficiarios no total de
cada atividade, no total de cada categoria de despesa e no total de cada
anuidade cujo montante individual represente até 15,00%o (inclusive) do custo
elegivel aprovado ao beneficidrio para a execucéo do projeto no seu conjunto.

Assim, por exemplo, o custo elegivel aprovado de um beneficiario para a execu¢do do
projeto ascende a 250.000,00 €, sendo 15,00% desse montante 37.500,00 €. Considerando
o limiar percentual estabelecido para este tjpo de modificagdo, o aumento do or¢camento do
beneficidrio no total de cada atividade, no total de cada categoria de despesa e no total de
cada anuidade ndo podera exceder, em caso nenhum, esse montante de 37.500,00 €.

Categoria de . Ma_x_lrr]o Orcamento Montante
despesas Custo elegivel modificavel modificado modificado
P (15%)
1 - Custos de pessoal 125.000,00 € 37.500,00 € 87.500,00 €| - 37.500,00 €
2 — Despesas con 15% custo
instalacdes e 18.750,00 €| pessoal (calculo 13.125,00 €| -5.625,00 €
administrativas automatico)
3 - Despesas de. 12.000,00 € 37.500,00 €| 13.000,00 €|  1.000,00 €
deslocacéo e alojamento
4 - Despesas de peritos 44.250,00 € 37.500,00 €| 67.875,00 €| 23.625,00 €
€ servicos externos
5 - Despesas de 50.000,00 € 37.500,00 €| 68.500,00 €| 18.500,00 £
equipamento
Totais 250.000,00 € 250.000,00 €
Maximo Orcamento Montante
Atividades Custo elegivel modificavel cam .
modificado modificado
(15%)
Atividade 1 75.000,00 € 37.500,00 € 40.000,00 €| - 37.500,00 €
Atividade 2 45.000,00 € 37.500,00 € 7.500,00 €| - 37.500,00 €
Atividade 3 30.000,00 € 37.500,00 € 67.500,00 € 37.500,00 €
Atividade 4 65.000,00 € 37.500,00 € 95.000,00 € 30.000,00 €
1 1 o,
Atividade 5 15.000,00 € | LiMitado a 6%, 5 54 o ¢ 0,00 €
do orcamento
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total
Atividade 6 20.000,00 € 37.500,00 € 25.000,00 € 7.500,00 €
Totais 250.000,00 € 250.000,00 €
Maximo Orcamento Montante
Anuidades Custo elegivel modificavel cam .
modificado modificado
(15%0)
Ano 1 85.000,00 € 37.500,00 € 47.500,00 €| - 37.500,00 €
Ano 2 125.000,00 € 37.500,00 €| 162.500,00 € 37.500,00 €
Ano 3 40.000,00 € 37.500,00 € 40.000,00 € 0,00 €
Totais 250.000,00 € 250.000,00 €

As modificagdes financeiras ndo substanciais deverdo respeitar, em qualquer caso, o limite
percentual de 6,00%6 (sobre o custo total aprovado ao beneficiario) estabelecido
para as despesas de gestdo e coordenacdo do projeto (Atividade 5). De igual
modo, as despesas de escritério e administrativas continuardo limitadas a uma taxa fixa
de 15,0096 dos custos diretos de pessoal imputados ao projeto por parte do beneficiario.

v Alteracbes nas atividades: Modificagdes menores no conteudo das
atividades, que ndo impliguem uma alteragdo da sua natureza. Poderdo afetar as
acdes, produtos, produtos finais e/ou resultados (sempre que as alteracdes
propostas ndo impliguem a sua eliminacdo e/ou substituicdo por outros nao
previstos no Formulario de Candidatura aprovado em vigor).

v' Alteracdes no calendario de trabalho: Ajustes na calendarizacdo para a
execucdo das atividades ou das acbes, sempre que ndo impliquem alteracdes
nas datas de inicio ou de conclusao aprovadas do projeto. Também poderédo
afetar as datas de execucdo previstas para os produtos finais e/ou resultados das
atividades. As alteragOes na calendarizagédo deverdo ser solicitadas, na medida do
possivel, antes da data prevista para a execucao das atividades, a¢es, produtos
finais e resultados afetados.

As modificacbes ndo substanciais ndo poderao alterar o custo total aprovado do
beneficiario nem implicar a incorporacdo de novas acdes ou de atuacdes ja
efetuadas e imprevistas no Formulario de Candidatura aprovado em vigor.

As modificagbes ndo substanciais do projeto requererdo a aprovacao da AG, apos analise
pelo SC e consulta as UC Nacionais e Regionais.

2.2. MODIFICACOES SUBSTANCIAIS

De forma excecional, limitada e devidamente justificada também se poderédo
solicitar modifica¢Bes substanciais do projeto, que sdo as que, pelo seu alcance, poderiam
implicar alteracbes nas condi¢cOes de execucdo da operacdo registadas no Acordo
entre a Autoridade de Gestédo e o BP (de agora em diante, Acordo AG-BP).

Sao consideradas como modifica¢cdes substanciais:
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v Alteracdes na parceria:

= Rendncia ou substituicdo de BP.

UNIGHN EURGPEA

= Rendncia de um ou mais beneficiarios, que implique a substituicdo das suas
funcdes por parte de um beneficidrio que ja participe no projeto ou outro
novo que se proponha incorporar na parceria.

= Incorporacdo de novos beneficiarios.

v' AlteracGes nas atividades: Que afetem o conteldo ou a natureza das acoes,
produtos finais, resultados ou produtos previstos.

Nao poderdo ser solicitadas alteragfes nas atividades que afetem acles, produtos
finais, resultados ou produtos que ja tenham sido executados pelos beneficiarios no

momento da apresentacdo do pedido de modificacéo.

v' Alteracfes ao orcamento:

= Alteracgdes financeiras no custo total aprovado do projeto.

= Alteragdes financeiras no custo total aprovado de cada beneficiario.

= Alteracdes financeiras dos beneficiarios no total de cada atividade, no total
de cada categoria de despesa e no total de cada anuidade cujo
montante individual esteja compreendido entre 15,01% e 30,00% do
custo elegivel aprovado ao beneficiario para a execucdo do projeto no seu

conjunto.

Assim, por exemplo, o custo elegivel aprovado de um beneficiario para a execu¢do do

projeto ascende a 250.000,00 €, sendo 30,00%

desse montante 75.000,00 E€.

Considerando o limiar percentual maximo estabelecido para este tipo de modificagdo, o
aumento do orcamento do beneficidrio no total de cada atividade, no total de cada
categoria de despesa e no total de cada anuidade ndo podera exceder, em caso nenhum,
esse montante de 75.000,00 €.

equipamento

Maximo Orcamento Montante
Categoria de despesas | Custo elegivel modificavel cam e
modificado modificado
(30%)
1 - Custos de pessoal 125.000,00 € 75.000,00 € 90.000,00 €| 35'000’02
2 - Despesas com 15% custo
instalacdes e 18.750,00 €| pessoal (calculo 13.500,00 €| -5.250,00 €
administrativas automatico)
3 - Despesas de 12.000,00 € 75.000,00 € 9.000,00 €| -3.000,00 €
deslocacdo e alojamento
4 - Despesas de de
DEritos e Servicos 44.250,00 € 75.000,00 €|  12.500,00 €| 31'750'02
externos
5 - Despesas de 50.000,00 € 75.000,00 €|  125.000,00 €| 75.000,00 €
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Totais | 250.000,00 €| | 250.000,00 €
Maximo Orcamento Montante
Atividades Custo elegivel modificavel cam e
modificado modificado
(30%0)
Atividade 1 75.000,00 € 75.000,00 € 37.500,00 € | - 37.500,00 €
Atividade 2 45.000,00 € 75.000,00 € 22.500,00 € ) 22'500’02
Atividade 3 30.000,00 € 75.000,00 €|  15.000,00 €| 15'000'02
Atividade 4 65.000,00 € 75.000,00 € 140.000,00 €| 75.000,00 €
Limitado a 626
Atividade 5 15.000,00 €| do orcamento 15.000,00 € 0,00 €
total
Atividade 6 20.000,00 € 75.000,00 € 20.000,00 € 0,00 €
Totais 250.000,00 € 250.000,00 €
Maximo Orcamento Montante
Anuidades Custo elegivel modificavel sam .
modificado modificado
(30%)
Ano 1 85.000,00 € 75.000,00 € 10.000,00 € ) 75'000’02
Ano 2 125.000,00 € 75.000,00 € 175.000,00 €| 50.000,00 €
Ano 3 40.000,00 € 75.000,00 € 65.000,00 €| 25.000,00 €
Totais 250.000,00 € 250.000,00 €

Tal como no caso das ndo substanciais, as modifica¢fes financeiras de carater substancial
deverdo respeitar o limite percentual de 6,00% (sobre o custo total aprovado ao
beneficiario) estabelecido para as despesas de gestdo e coordenacdo do projeto
(Atividade 5). De igual modo, as despesas com instalagdes e administrativas
continuardo limitadas a uma taxa fixa de 15,00% dos custos diretos de pessoal
imputados ao projeto por parte do beneficiario.

A incorporacdo de novos beneficiarios no projeto ndo podera implicar o aumento da
contribuicdo FEDER total aprovada para a operacdo, devendo-se efetuar uma proposta de
redistribuicdo orcamental pelos beneficiarios do projeto.

Em caso de baixa de um beneficiario dever-se-4 efetuar uma proposta de redistribuicéo
financeira e das agdes que este assumia no projeto, embora se ndo existir uma alternativa
de cofinanciamento pelo resto dos beneficiarios se possa estudar uma reducdo da
contribui¢cdo FEDER total aprovada para a operacéo.

v Alterac6es nos indicadores: Altera¢fes no valor-alvo previsto dos indicadores
de produtividade do projeto, por exemplo, motivados por alteragfes substanciais no
conteudo das atividades, nos resultados, nos produtos ou produtos finais previstos.

Em principio, sempre que nao varie o valor total previsto como alvo para cada um
dos indicadores de produtividade para os quais o0 projeto contribui, as alteracbes
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menores na quantificacdo anual de tais valores terdo um carater nao
substancial.

Quando se apresentar mais do que um pedido de modificacdo que afete o orgamento dos
beneficiarios, a diferenca entre o orcamento aprovado de cada beneficidrio na versao inicial
da operacdo e o apresentado na ultima modificacdo ndo poderd ultrapassar 50,00%6
do custo elegivel do beneficiario (considerando o total de cada atividade, o total de cada
categoria de despesa e o total de cada anuidade).

Desta forma, por exemplo, o custo elegivel aprovado de um beneficidrio para a execucdo
do projeto ascende a 250.000,00 €, sendo 50% desse montante 125.000,00 €. Supondo
que se tramitam dois pedidos de modificagdo ao longo da vida do projeto, o or¢amento
solfcitado na segunda modificacdo para este beneficidrio ndo poderd exceder o montante
de 125.000,00€ no total de cada atividade, categoria de despesa e anuidade.
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3. INSTRUCOES E MODELOS DO PEDIDO DE MODIFICACAO

Na pagina web do Programa (https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos)
pode-se consultar o procedimento com as instrucBes para a elaboracdo e apresentacédo de
um pedido de modificacdo, assim como a identificacdo dos modelos que a devem
acompanhar e que também estdo disponiveis na web.

ﬂ HILCIITyYy - 20072013 2014-2020 20212027

Espafa - Portugal

PROCEDIMIENTO DE MODIFICACGION DE PROYECTOS Y MODELOS DE SOLICITUD

DOCUMENTOS:

Procedimiento de modificacion

Modelo de solicitud de modificacion

Formulario de candidatura

Formulario financiero

Formulario financiero por anualidades (proyectos 1° convocatoria)

Modelo carta de compromiso

Devem-se seguir com atencdo as instrucBes definidas, tendo por objetivo facilitar a
posterior tramitagdo da modificacéo.
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4. PRORROGACOES DO PRAZO DE EXECUCAO

No artigo 3 do Acordo AG-BP estabelece-se a data de concluséo de cada operagdo. A
data de conclusdo representa a data de fim da elegibilidade das acdes e das despesas
associadas a estas, devendo toda a despesa estar executada e efetivamente paga em tal
data para ser considerada elegivel.

O BP deve informar a AG, através do SC, sobre qualquer atraso em relacdo ao calendario
previsto para a execucdo das atividades do projeto. Em caso de necessidades devidamente
justificadas, o BP podera solicitar uma prorrogacdo do prazo de execug¢do para pospor a
data de concluséo.

O pedido de prorrogacdo deve ser remetido pelo menos um més antes da data de
conclusao em vigor aprovada do projeto. Nao se estabeleceu um modelo especifico para
tal pedido, embora este deva registar sempre a nova data de fim solicitada e uma
justificacdo adequada para a necessidade de tal prorrogacdo, assim como a descricdo e
calendarizagdo proposta para a execucdo das atividades a desenvolver durante o periodo
de prorrogacdo. O pedido devera contar com o acordo de todos os beneficiarios do projeto
e estar assinada pelo representante da entidade que exerce as func@es de BP.

A tramitacdo dos pedidos de prorrogacédo implicara o seu estudo por parte do SC, sendo
finalmente o Comité de Gestdo que analisara o pedido e decidira a sua aprovacdo ou
recusa. Em caso de aprovacéo, as condicdes e limitagbes da prorrogacdo serdo efetuadas
numa Adenda ao Acordo AG-BP, que devera ser assinada, tanto pelo BP, como pela AG.
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