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FICHA 9  
 

DOCUMENTAÇÃO DE REFERÊNCIA E 
ANEXOS 

 
 
1. DOCUMENTAÇÃO DE REFERÊNCIA  
 
Na página web do Programa (www.poctep.eu) está disponível toda a documentação de 
referência relativa ao mesmo, tanto para o público em geral, para as entidades interessadas 
na apresentação de candidaturas às diferentes convocatórias, como a destinada aos 
beneficiários e aos BP na execução dos projetos aprovados. Ao longo das Fichas deste 
Manual foi-se fazendo referência à localização da documentação específica tratada em cada 
uma delas. Nesta ficha nº 9 regista-se a documentação de caráter mais geral. 
 
Em primeiro lugar, deve-se fazer referência à regulamentação comunitária aplicável, 
principalmente os Regulamentos do período 2014-2020, sendo os mais importantes: 
 
 Regulamento (UE) nº 1303/2013: Disposições Comuns; 
 Regulamento (UE) nº 1301/2013: FEDER; 
 Regulamento (UE) nº 1299/2013: Cooperação Territorial Europeia. 

 
Todos eles estão disponíveis para descarga e consulta em https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/documentos:  
 

 
 

http://www.poctep.eu/
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos
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Além disso, um documento fundamental a ter em conta é o Programa Interreg Espanha 
– Portugal, juntamente com o resumo do cidadão e a Decisão de aprovação da CE. Em 
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos podem-se consultar as diferentes 
versões do Programa em consequência das reprogramações efetuadas, sendo a versão em 
vigor a de 15/09/2020:  
 

 
 
Também está disponível na página web o Resumo para o Cidadão de cada um dos 
Relatórios Anuais de Execução que o CA aprova cada ano, assim como o Plano de 
Avaliação do POCTEP. 
 
Outro documento disponível para consulta é o Procedimento de Reclamações em que 
se articula o processo para se garantir o exame das reclamações que podem ser 
interpostas no âmbito do Programa.  
 
  

https://www.poctep.eu/es/2014-2020/documentos
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2. SIGLAS E ACRÓNIMOS DE USO FREQUENTE 
 
Registam-se em seguida algumas das principais siglas e acrónimos que são utilizados no 
POCTEP e ao longo das fichas do Manual de Gestão:  
 
AA Autoridade de Auditoria 
AC Autoridade de Certificação 
ADC Agência para o Desenvolvimento e Coesão, I.P. Governo de Portugal 
AG Autoridade de Gestão 
AGE Administração Geral do Estado (Espanha) 
BP Beneficiário Principal 
CA Comunidades Autónomas 
CCDR Comissão de Coordenação e Desenvolvimento Regional 
CE Comissão Europeia 
CG Comité de Gestão 
CO Certificação de Operação 
CA Comité de Acompanhamento 
CT Comité Territorial 
DG Declaração de despesas 
DGFE Direção Geral de Fundos Europeus (MINHAC) 
FEDER Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional 
ICV Informação, Comunicação e Visibilidade 
I.V.A. Imposto sobre o Valor Acrescentado 
MINHAC Ministério das Finanças, Governo da Espanha 
NUTS Nomenclatura de Unidades Territoriais Estatísticas 
OI Organismos Intermédios 
OT Objetivo Temático 
PI Prioridade de Investimento 
POCTEP Programa de CooperaçãoTransfronteiriça Espanha - Portugal 
ROAC Registo Oficial de Auditores de Contas 
SC SecretariadoConjunto 
SI Sistema de informação (em alusão à Coopera 2020) 
UC Unidade de Coordenação 
UE União Europeia 
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3. DIRETÓRIO DE CONTACTOS 
 
Apresentam-se em seguida as informações de contacto das autoridades e estruturas de 
gestão do Programa. Estas informações são atualizadas permanentemente na página web, 
na secção “Contactos”: https://www.poctep.es/es/2014-2020/contactos-0 
 
3.1. AUTORIDADES 
 

Autoridade Entidade Dados de contacto 

Autoridade de 
Gestão 

Subdireção Geral da 
Cooperação Territorial 
Europeia, MINHAC, Governo 
da Espanha 

Pº de la Castellana, 162  
E-28071 Madrid, Espanha 
Contacto: Belén Muñoz Briongos 
Tel.: 0034 91 583 51 40 
E-mail: sgcte@sepg.hacienda.gob.es  
Web: https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es  

Autoridade de 
Certificação 

Agência para o 
Desenvolvimento e Coesão, 
I.P. (ADC), Governo de 
Portugal 

Av. 5 de Outubro, 153 
1050-053 Lisboa, Portugal 
Contacto: Gisela Rodrigues 
Tel.: 00351 218 814 000 
E-mail: agencia@adcoesao.pt  
Web: www.adcoesao.pt  

 
3.2. UNIDADES DE COORDENAÇÃO NACIONAIS 
 

Unidade de 
Coordenação Entidade Dados de contacto 

UC Nacional 
Espanhola 

Direção Geral de Fundos 
Europeus, MINHAC, Governo 
da Espanha 

Pº de la Castellana, 162  
E-28071 Madrid, España 
Contacto: Adrián Vecino Varela 
Tel.: 0034 91 583 51 40 
Fax: 0034 91 583 73 40 
E-mail: AVecino@sepg.hacienda.gob.es  
Web: https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es  

UC Nacional 
Portuguesa 

Agência para o 
Desenvolvimento e Coesão, 
I.P. (ADC), Governo de 
Portugal 

Av. 5 de Outubro, 153 
1050-053 Lisboa, Portugal 
Contacto: João Bule 
Tel.: 00351 218 814 000 
E-mail: joao.bule@adcoesao.pt  
Web: www.adcoesao.pt 

 
3.3. UNIDADES DE COORDENAÇÃO REGIONAIS: ESPANHA 
 

Entidade Dados de contacto 

Xunta de Galicia 
Dirección Xeral de Relacións 
Exteriores e coa Unión Europea. 

Edificio Administrativo San Cayetano  
E-15704 Santiago de Compostela (Corunha) España 
Contacto: Xosé Lago García 
Tel.: 0034 981 957 174 
E-mail: interregva-poctep.dxre@xunta.es  
Web: www.xunta.gal  

Junta de Castela e Leão 
Direção Geral de Orçamentos e 

C/ José Cantalapiedra, 2  
E-47014 Valladolid, Espanha 

https://www.poctep.es/es/2014-2020/contactos-0
mailto:sgcte@sepg.hacienda.gob.es
https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es/
mailto:agencia@adcoesao.pt
http://www.adcoesao.pt/
mailto:AVecino@sepg.hacienda.gob.es
https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es/
mailto:joao.bule@adcoesao.pt
http://www.adcoesao.pt/
mailto:interregva-poctep.dxre@xunta.es
http://www.xunta.gal/
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Entidade Dados de contacto 

Estatística Contacto: Eva Martín Delgado 
Tel.: 0034 983 414 4191 
E-mail: mardelev@jcyl.es  
Web: www.jcyl.es  

Junta de Estremadura 
Direção Geral de Financiamento 
Autonómico e Fundos Europeus 

Paseo de Roma S/N - Módulo B, Planta 3 
E-06800 Mérida (Badajoz), Espanha 
Contacto: Ana Belén Benítez Macías 
Tel.: 0034 924 00 32 69 
E-mail: anabelen.benitez@juntaex.es  
Web: www.juntaex.es  

Junta da Andaluzia 
Direção Geral de Fundos Europeus  

Edificio Torretriana, Isla de la Cartuja 
C/ Juan Antonio Vizarrón, S/N 
E-41092 Sevilla, España 
Contacto: Francisco Jose Morillo Sanchez  
Tel.: 0034 955 06 49 23 
E-mail: franciscoj.morillo@juntadeandalucia.es 
Web: www. juntadeandalucia.es/economiayhacienda  

 
3.3. UNIDADES DE COORDENAÇÃO REGIONAIS: PORTUGAL 
 

Entidade Dados de contacto 

CCDR Norte 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do Norte 

Rua Rainha D. Estefânia 
4150-304 Porto, Portugal 
Contacto: Mário Guimarães 
Tel.: 00351 226 086 300 
E-mail: mario.guimaraes@ccdr-n.pt  
Web: www.ccdr-n.pt  

CCDR Centro 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do Centro 

Rua Bernardim Ribeiro, 80 
3000-069 Coimbra, Portugal  
Contacto: João Casaleiro 
Tel.: 00351 239 400 134 
E-mail: joao.casaleiro@ccdrc.pt  
Web: www.ccdrc.pt  

CCDR Alentejo 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do 
Alentejo 

Av. Eng. Arantes e Oliveira, 193 
7004-514 Évora, Portugal  
Contacto: Sandra Jorge 
Tel.: 00351 266 740 300 
E-mail: sandra.jorge@ccdr-a.gov.pt 
Web: www.ccdr-a.gov.pt  

CCDR Algarve 
Comissão de Coordenação e 
Desenvolvimento Regional do Algarve 

Praça da Liberdade, 2 
8000-164 Faro, Portugal  
Contacto: Susana Faísca 
Tel.: 00351 289 895 200 
E-mail: sfaisca@ccdr-alg.pt  
Web: www.ccdr-alg.pt  

 
3.4. SECRETARIADO CONJUNTO 
 
O Secretariado Conjunto (SC) do Programa presta o apoio técnico necessário para a gestão 
dos projetos através do contacto permanente com o BP: 
 
 

mailto:mardelev@jcyl.es
http://www.jcyl.es/
mailto:manuel.garciamonge@juntaex.es
http://www.juntaex.es/
mailto:franciscoj.morillo@juntadeandalucia.es
http://www.juntadeandalucia.es/
mailto:mario.guimaraes@ccdr-n.pt
http://www.ccdr-n.pt/
http://www.ccdrc.pt/
http://www.ccdr-a.gov.pt/
mailto:sfaisca@ccdr-alg.pt
http://www.ccdr-alg.pt/
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Secretaria Conjunta POCTEP 
 

C/ Ángel Quintanilla Ulla, 1 – Edificio Montevideo, Portal 3, Entreplanta B 
E-06011 Badajoz, Espanha 

 
Telefone: 0034 924 205 958 

 
E-mail: programa@poctep.eu 

 
www.poctep.eu 

 
Relativamente ao e-mail do SC, além do genérico assinalado acima, o SC conta com outros 
endereços de e-mail aos quais os BP e beneficiários se devem dirigir: 
 

 Para o acompanhamento, execução e consulta relacionada com a gestão dos 
projetos aprovados:  proyectos@poctep.eu 

 
 Para pedido de acesso à Coopera 2020 e notificação de incidentes relacionados com 

a aplicação: coopera2020@poctep.eu  
 
Nos e-mails enviados aos endereços de e-mail do SC POCTEP os beneficiários das 
operações aprovadas deverão incluir sempre no assunto o código completo do 
projeto a que a consulta ou comunicação se referem, para fins de acompanhamento e 
atendimento deste tipo de comunicações. 
 
 
4. DOCUMENTOS DISPONÍVEIS 
 
Nesta secção inclui-se a referência aos documentos de uso por parte dos beneficiários que 
estão disponíveis na página web e aos quais se faz referência nas diferentes fichas do 
Manual de Gestão.  
 

 Formulário de Alteração de Dados Administrativos (Ficha 2): 
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos  
Utiliza-se para a atualização ou modificação dos dados administrativos de algum ou 
vários dos beneficiários do projeto.  

 
 Relatório de Atividade (Ficha 2): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-

de-proyectos 
Acompanha cada validação de despesa do beneficiário. 

 
 Relatório de Evolução (Ficha 2): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-

de-proyectos 
Acompanha cada CO do projeto. Está previsto o seu preenchimento diretamente na 
Coopera 2020.  
 

 Relatório de Evolução Final (Fichas 2 e 5): https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/gestion-de-proyectos 
Acompanha a CO final do projeto.  

 

mailto:programa@poctep.eu
http://www.poctep.eu/
mailto:proyectos@poctep.eu
mailto:coopera2020@poctep.eu
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
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 Pedido de autorização de viagem fora do território do Programa (Ficha 3): 
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos 
Deve ser remetida pelo BP para solicitar a autorização para efetuar uma viagem fora 
do território do Programa, tal como indicado nas Regras de Elegibilidade.  

 
 Certificado de descrição de funções e atribuição de pessoal direto (Ficha 

3): https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos 
Certificado pelo qual se atribui a cada pessoa atribuída ao projeto para efetuar 
tarefas no mesmo.  
 

 Modelo de registo horário (Ficha 3): https://www.poctep.eu/es/2014-
2020/gestion-de-proyectos 
Modelo-tipo a utilizar para justificar as despesas do pessoal atribuído a tempo 
parcial com um número flexível de horas por mês ou do pessoal contratado por 
horas.  

 
 Modelos e formulários para o pedido de modificações (Ficha 4): 

https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos 
Inclui-se o modelo de pedido de modificação, assim como os documentos que 
devem acompanhá-lo, em conformidade com o procedimento estabelecido, que 
também pode ser consultado na web.  

 
  

https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
https://www.poctep.eu/es/2014-2020/gestion-de-proyectos
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5. ANEXOS 
 
Além dos modelos de documentos descarregáveis, incluem-se em seguida dois anexos 
mencionados na Ficha 8 do Manual: 
 
 Anexo 1 – Lista de indicadores de alerta 
 Anexo 2 – Nota de esclarecimento da lista de indicadores de alerta 

 
 


