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FICHA TECNICA N° 2_
DESPESAS COM INSTALAGOES E
ADMINISTRATIVAS

Aprovada no dia 13/07/2020 por consulta escrita ao Comité de Acompanhamento.
Estas regras de elegibilidade serdao aplicaveis a todas as validacoes
assinadas pelas entidades beneficiarias a partir do dia 1 de agosto de 2020
(inclusive).

1. DEFINICAO

Esta categoria inclui as despesas especificadas no ponto 3, consideradas como custos
indiretos, que consistem em despesas incorridas pelas entidades beneficiarias por
participar no projeto e que nao tém uma relagdo direta com a execucao das atividades
planificadas do projeto.

2. CALCULO DAS DESPESAS DE INSTALACOES E ADMINISTRATIVAS E
PISTA DE AUDITORIA

As despesas com instalacOes e administrativas (que incluem todos os custos indiretos
do projeto) serdo reembolsados com base numa taxa fixa de 15% dos custos de
pessoal direto elegivel, tendo em conta a simplificacdo de custos aprovada pelo
Programa (ver ficha técnica n° 6):

Despesas com instalagcoes e administrativas = 15% * despesas de pessoal elegiveis

A certificacdo destas despesas realizar-se-a a medida que se certifiquem os custos de
pessoal direto e na mesma proporgao.

Em relacdo a pista de auditoria deste tipo de despesas, nao é necessario apresentar
documentagao justificativa do pagamento da despesa, e de que a taxa fixa
corresponde a realidade.

Caso haja descertificagao de uma parte dos custos de pessoal em qualquer fase do
processo de controlo, a referida descertificacdo sera consequentemente aplicada as
despesas com instalagdes e administrativas com a mesma percentagem.

3. DESPESAS COM INSTALAGOES E ADMINISTRATIVAS ELEGIVEIS

e Arrendamento de escritérios

e Seguros relativos aos imdveis ocupados pelos trabalhadores

e Seguros relativos ao equipamento de escritdrio (por exemplo, contra incéndio e
roubo)

e Impostos relacionados com os imdveis em que trabalha o pessoal

e Servicos basicos (por exemplo, eletricidade, aquecimento e agua)

e Material de escritorio
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e Carimbo de imputagao

e Custos de pessoal relacionados com as tarefas de gestao e administracao geral
da entidade (tais como, pessoal que desenvolve tarefas de contabilidade,
processa salarios, trata das contratacdes, e selegdo de pessoal, etc.).

Arquivos

Manutencao, limpeza, reparagdes e mudancas

Seguranca;

Sistemas informaticos

ComunicagOes: telefone, fax, Internet, correios e cartdoes de visita);

Despesas bancdrias de abertura e gestdo de contas, nos casos em que a
execucao de uma operacao exija a abertura de uma conta separada;

e Encargos relativos a transagoes financeiras internacionais

Convém ter em conta que:

e As despesas de equipamentos de escritdrio, mobilidrio, material e programas
informaticos, entram dentro da categoria de “Despesas de Equipamentos”.

e As despesas relacionadas com o controlo e auditoria do projeto entram dentro
da categoria “Peritos e servicos externos”.



